


спортивной направленности);
- согласие на обработку персональных данных; фото/видео съемку (Приложение 2);
- договор на оказание услуг (Приложение 3).
Родитель (законный представитель) имеет право по своему усмотрению представлять другие

документы, в том числе рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии для
организации образовательной деятельности с учетом психофизического развития ребенка.

2.5. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или
лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право ребенка
на пребывание в Российской Федерации:
 миграционная карта;
 виза;
 разрешение на временное проживание ребенка;
 вид на жительство;
 разрешение на временное проживание родителя е указанием сведений о ребенке;
 вид на жительство родителя с указанием сведений о ребенке;
 иные предусмотренные Федеральным законодательством или международным договором

Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина на
пребывание (проживание) в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без
гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в
установленном порядке переводом на русский язык.

2.6. Комплектование групп объединений в Учреждении осуществляется в течение первых двух
недель сентября.

2.7. Отказ гражданам в приеме их детей в Учреждение возможен. Основаниями для отказа в
предоставлении услуги являются:
 несоответствие возрастной категории Кандидата на обучение по дополнительным

общеобразовательным общеразвивающим программам;
 недостоверность информации, которая содержится в документах, представленных

Заявителем;
 наличие медицинских противопоказаний для освоения программ физкультурно-

спортивной направленности;
 отсутствие вакантных мест в объединениях Учреждении.
2.8. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения.
2.9. Сроки подачи заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным

общеразвивающим программам Учреждения на вакантные места текущего учебного года - в
течение года.

2.10. Численный состав объединений, продолжительность и расписание занятий в них
определяются Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативно-правовыми актами.

3. Порядок перевода обучающихся на 2 и последующие года обучения по
дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам

3.1. Перевод обучающихся в Учреждении осуществляется тремя видами:
 из одного объединения в другое, с учетом требований дополнительной общеобразовательной

общеразвивающей программы – на основании личного заявления родителей (законных
представителей) несовершеннолетних;
 на следующий уровень образовательной деятельности – по окончании учебного года при

условии выполнения обучающимися ДООП.
3.2. По каждому из видов перевода обучающихся издается приказ директора Учреждения.

Приказ о переводе обучающегося из одной группы в другую группу издается в течение 5-ти
рабочих дней после поступления заявления, приказ о переводе на следующий уровень
образовательной деятельности – в конце августа текущего года. Отказ гражданам в приеме их
детей в Учреждение возможен. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:



 несоответствие возрастной категории Кандидата на обучение по дополнительным
общеобразовательным общеразвивающим программам;
 отсутствие вакантных мест в объединениях Учреждения.

4. Порядок отчисления и восстановления обучающихся
4.1. Отчисление о б учающихся из Учреждения может производиться в течение всего

учебного года в следующих случаях:
 по завершению программы обучения;
 достижение предельно допустимого возраста (18 лет) для обучения в Учреждении;
 по заявлению родителей (законных представителей) ребенка;
 по медицинским показаниям, препятствующим обучению;
 за систематическое нарушение правил поведения учащихся;
 за систематические пропуски занятий без уважительных причин в течение 2 месяцев.

Отчисление обучающихся из объединений Учреждения оформляется приказом директора школы.
4.2. При отчислении обучающегося из объединений Учреждения педагог дополнительного

образования должен проинформировать ребенка и родителей (законных представителей) о факте
отчисления.

4.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании
и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из
объединений Учреждения.

4.4. По заявлению родителей (законных представителей) отчисленный ребенок может быть
восстановлен в объединении или зачислен в установленном порядке в другое объединение для
продолжения обучения при наличии вакантных мест.

4.5. Место за детьми в Учреждении сохраняется на время их отсутствия в случаях болезни,
карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных
представителей), в иных случаях в соответствии с уважительными семейными обстоятельствами,
по письменному заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся
или предоставлению справки медицинского учреждения.

4.6. Если с родителями (законными представителями) обучающихся был заключён договор об
оказании платных образовательных услуг, при прекращении образовательных отношений такой
договор расторгается на основании приказа директора Учреждения.

4.7. Лицо, отчисленное из Учреждения по инициативе обучающегося или родителей (законных
представителей) несовершеннолетнего обучающегося до завершения освоения дополнительной
общеобразовательной общеразвивающей программы, имеет право на восстановление для
обучения в Учреждении при наличии свободных мест и с сохранением условий обучения.

4.8. Восстановление обучающегося в Учреждении, если он досрочно прекратил
образовательные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных
представителей), проводится в соответствии с порядком (правилами) приема обучающихся.

4.9. Восстановление лиц в число обучающихся Учреждения осуществляется только при
наличии свободных мест.

5. Заключительные положения
5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения.
5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся путем издания приказа

директора Дома творчества о внесении изменений или дополнений.
5.3. Срок действия настоящего Положения: до принятия нового.
5.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и разделов)

в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.



Приложение 1

ДИРЕКТОРУ
МАУ ДО «Дом творчества»
А.В. Князевой

ЗАЯВЛЕНИЕ
(заполнять ПОЛНОСТЬЮ ВСЕ ПУНКТЫ!)

Прошу принять в число учащихся моего сына (дочь) в объединение (секцию)
____________________________________________________________________________________________
Фамилия ____________________________________________________________________________________
Имя____________________________________ Отчество____________________________________________
Дата рождения_______________________________________________________________________________
Домашний адрес______________________________________________________________________________
СНИЛС__________________________________ИНН _______________________________________________
Св-во о рождении (паспорт) (серия, номер, дата выдачи)
____________________________________________________________________________________________
Школа, класс, время начала уроков в школе (по мере знания)
____________________________________________________________________________________________
Классный руководитель________________________________________________________________________

Ф.И.О. педагога

Статус семьи: (нужное подчеркнуть) опека; ребенок инвалид; ребенок где один из родителей погиб в СВО;
ребенок, где один из родителей проходит военную службу по мобилизации или военную службу по
контракту; ребенок, состоящий на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав как
находящиеся в социально опасном положении; ребенок, состоящий в «группе риска»

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ
МАТЬ: Ф.И.О.(полностью) _____________________________________________________________________
телефон ____________________________________________________________________________
место работы ________________________________________________________________________________
ОТЕЦ: Ф.И.О.(полностью) ____________________________________________________________________
телефон ________________________________________________________________
место работы _______________________________________________________________

Перечень необходимых документов для записи:
- Заявление
- Договор на обучение
- Согласие на обработку персональных данных

Дата Подпись



Приложение 2
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных, на фото-видео съемку.
Я, нижеподписавшийся родитель (законный представитель)

______________________________________________________________________________«____» ________ ____ г.р.,
(ФИО полностью) (дата рождения)

проживающий по адресу _______________________________________________________________________________,
документ _________________ серия ______________ номер ______________, выдан
_________________________________________________________________________, «____»___________ ____ года,

(наименование органа, выдавшего документ) (дата выдачи документа)

в соответствии со ст.9 ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на
обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка
_____________________________________________________________________________________________________ .

Персональные данные включают в себя:
- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата рождения; место рождения; адрес; телефон
(домашний, сотовый); место учебы; место работы; паспортные данные (для обучающихся, достигших возраста 14 лет);
данные свидетельства о рождении (усыновлении); данные страхового номера индивидуального лицевого счёта
(СНИЛС); социальное, имущественное положение семьи
- специальная категория персональных данных: состояние здоровья (данные медицинских справок, заключений и иных
документов о состоянии здоровья).
Предоставляю работникам МАУ ДО «Дом творчества», ответственным за обработку персональных данных, право
осуществлять все действия (операции) с персональными моими данными и данными моего ребенка, включая их сбор,
систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование,
уничтожение. Передача персональных данных моих и моего ребенка иным лицам или иное их разглашение может
осуществляться только с моего письменного согласия.

Настоящее согласие дано мной «___» _____________ 20 _____ года и действует до конца срока обучения моего
ребёнка в МАУ ДО «Дом творчества».

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного
документа. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку
персональных данных, директор МАУ ДО «Дом творчества» обязан немедленно прекратить их обработку.

_________________ /_______________________________________/
подпись расшифровка подписи

в соответствии со Ст.152.1 ГК РФ «Охрана изображения гражданина» даю согласие на безвозмездную фото и
видеосъемку своего ребенка: __________________________________________________________________________,

(ФИО ребенка)

а также на использование фото и видеоматериалов исключительно в следующих целях: размещение на сайте МАУ ДО «Дом творчества», в группе ВК и в социальных сетях; размещение в рекламных видео и фотоматериалах и печатной продукции образовательной организации; размещение фотоматериалов в статьях СМИ.
Я информирован(а), что возможна обработка фото и видеоматериалов для улучшения качества и изменения фона.
Данное согласие действует в течение срока хранения информации, может быть отозвано в любой момент по моему

письменному заявлению.
_________________ /___________________________________________/

подпись расшифровка подписи



Приложение 3
ДОГОВОР ОБ ОБРАЗОВАНИИ

на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам
«___»_________________ 20 ___ г. г.Горнозаводск

Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Горнозаводский Дом творчества» (далее ‒ Дом творчества),
действующей на основании Устава, в лице директора Князевой Анны Валерьевны, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», и
_________________________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) несовершеннолетнего)

именуемый в дальнейшем «Заказчик» и _________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, зачисляемого на обучение)

именуемый в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет договора

1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу в полном объеме,
____________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы)

1.2. Срок освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы на момент подписания Договора
составляет_________________
1.3. После освоения Обучающимся дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы и успешном прохождении итоговой

аттестации ему выдается «Свидетельство о дополнительном образовании».
1.4. В рамках данного Договора Исполнитель обязуется предоставить образовательную услугу обучающемуся в соответствии с Федеральным

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных
гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Семейным кодексом Российской Федерации, Конвенцией о правах ребенка.

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Предоставлять возможность Заказчику ознакомиться с: Уставом Дома творчества, дополнительными общеобразовательными

общеразвивающими программами, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности.
2.2. Обеспечивать защиту прав Обучающегося в соответствии с законодательством.
2.3. Обеспечивать охрану жизни, укрепление физического и психического здоровья Учащегося, создавать благоприятные условия для

интеллектуального, нравственного, эстетического развития личности, всестороннего развития его способностей.
2.4. Нести ответственность за жизнь и здоровье Обучающегося во время образовательного процесса, за соблюдение установленных санитарно-

гигиенических норм, правил и требований.
2.5. Обеспечивать, в пределах имеющихся возможностей, максимально комфортные условия для занятий в помещениях, соответствующих санитарным

и гигиеническим требованиям, а также предоставлять оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному
процессу.
2.6. Гарантировать предоставление образовательной услуги в полном объеме согласно учебному плану.
2.7. Предоставлять Заказчику возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, и итогами освоения программы

Обучающимся.
2.8. Осуществлять подготовку к участию Обучающегося в соревнованиях, конкурсах и олимпиадах различного уровня.
2.9. Сохранять место за Обучающимся в случае его болезни, лечения, карантина и других случаях пропуска занятий по уважительной причине.
2.10. Соблюдать условия настоящего Договора.

3. Исполнитель вправе:
3.1. Определять программу развития Дома творчества, содержание, формы и методы образовательной работы, корректировать учебный план,

выбирать дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы, методические пособия.
3.2. Устанавливать режим работы Дома творчества (расписание занятий, их сменность, продолжительность учебной недели и т.д.) в соответствии

с Уставом.
3.3. Поощрять Обучающегося или применять меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Уставом и Правилами внутреннего распорядка

учащихся Дома творчества.
3.4. Привлекать Заказчика к ответственности в случае причинения Дому творчеству имущественного вреда по вине Обучающегося в соответствии

с действующим законодательством.
4. Заказчик (Обучающийся) обязан:

4.1. Соблюдать Правила внутреннего распорядка учащихся Дома творчества и следовать Уставу Дома творчества.
4.2. Обеспечивать посещение занятий в соответствии с утвержденным расписанием.
4.3. Обеспечивать Обучающегося необходимыми средствами обучения по дополнительным общеразвивающим программам.
4.4. Своевременно информировать педагогических работников о болезни Учащегося или возможном отсутствии.
4.5. Извещать педагогических работников о сопровождающих в Доме творчества и домой Обучающегося. В случае самостоятельного следования

Обучающегося в Доме творчества и домой, ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время следования его по маршруту несет Заказчик.
4.6. Проявлять уважение к педагогическим работникам и техническому персоналу Дома творчества.

5. Заказчик (Учащийся) вправе:
5.1.Знакомитьсясдополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами,технологиямииформамиобучения.
5.2.Требоватьпредоставлениеинформацииповопросаморганизацииобразовательногопроцесса.
5.3.УчаствоватьвуправленииДоматворчествавсоответствиисегоУставом.
5.4.Приниматьучастиеворганизацииипроведениисовместныхмероприятийипраздников.
5.5.ПредставлятьписьменноезаявлениеосохраненииместавДометворчестванавремяотсутствияОбучающегосяпопричинамсанитарно-курортноголечения,карантина,

отпуска,командировки,атакжевиныхслучаяхпосогласованиюсИсполнителем.
6. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по договору, порядок разрешения споров

6.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с
законодательством Российской Федерации.
6.2. Все споры между Исполнителем и Заказчиком решаются путем переговоров, а в случае невозможности достижения договоренности - в

судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Основания изменения и расторжения договора



7.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с
законодательством Российской Федерации.
7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. По инициативе Исполнителя Договор может быть расторгнут по

основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
7.3. По инициативе Дома творчества Договор может быть расторгнут в следующих случаях:
7.3.1. отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья учащегося;
7.3.2. невыполнение учебного плана учащимся;
7.3.3 окончание полного курса освоения дополнительной общеразвивающей программы;
7.3.4. наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего продолжения обучения в Доме творчества;
7.3.5. нарушение Правил внутреннего распорядка обучающихся Дома творчества;
7.3.6. совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава Дома творчества.
7.3.7. Вносимые изменения и дополнения в условия Договора рассматриваются сторонами в недельный срок и оформляются дополнительным

соглашением.
8. Заключительные положения

8.1. Под периодом предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о
зачислении Учащегося в Дом творчества, до даты издания приказа об окончании обучения или отчисления из его из Дома творчества.
8.2. Стороны по взаимному согласию вправе дополнить настоящий Договор иными условиями.
8.3. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться только в письменной форме и подписываться уполномоченными
представителями Сторон.

9. Подписи сторон
Директор МАУ ДО «Дом творчества»
______________________/ А.В.Князева

Родитель (законный представитель):
__________________/___________________________

С Уставом Учреждения, Положением о зачислении и отчислении детей, лицензией на осуществление образовательной деятельности,
дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами и другими документами, регламентирующими организацию и
осуществление образовательной деятельности ОЗНАКОМЛЕН
_________________________________________________________/ ______________________

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) законного представителя несовершеннолетнего лица, зачисляемого на обучение, подпись
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